1.

3.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

§1

Zakres regulacji

Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. w Mielcu ( dalej MPEC )
z uwagi na rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest zamawiajacym sektorowym
w mysl art. 5 ust.1 pkt.2) ustawy z dnia 22 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z 2022 r. poz. 25 )

Niniejszy Regulamin opracowany zostat w celu okreslenia sposobu postepowania MPEC
przy udzielaniu zaméwien publicznych do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
22 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Regulamin stosuje si¢ do udzielania przez MPEC w Mielcu jako zamawiajacego:

1) Sektorowego, zamdwien sektorowych o wartosci nieprzekraczajacej progéw unijnych

wskazanych przez ustawg¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

2) Publicznego, zamdéwien klasycznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zi.

§2

Pojecia i definicje

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu MPEC lub
osobe dziatajaca na podstawie jego upowaznienia, uprawniong do przygotowania i
przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

komoérce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ dzialy, sekcje lub samodzielne
stanowiska wnioskujace o dokonanie zamdwienia,

MPEC - rozumie si¢ przez to Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w
Mielcu

regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy dokument, tj. Regulamin udzielania
zamOwien publicznych,

Zapytanie ofertowe - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamdwienia (
SWZ) lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla
zasady 1 warunki udzielenia Zamdwienia,

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ rozwigzania
techniczne, w tym urzadzenia teleinformatyczne 1 wspolpracujagce z nimi narzgdzia
programowe, umozliwiajagce indywidualne porozumiewanie si¢ na odleglo$¢ przy
wykorzystaniu transmisji danych miedzy systemami teleinformatycznymi,

pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ spos6b wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazéw, cyfr lub znakéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 22 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598,
2054, 2269, z 2022 r. poz. 25 )



9)

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. w Mielcu,

10) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie publiczne, czyli umowe odptatng

2)

4.

zawierang mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zmawiajacego od wybranego Wykonawcy robét budowalnych, dostawy lub ustug.

§3

Zasady ogodlne

Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci

postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy, oszczgdny, rzetelny

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy

optymalnym doborze metod i srodkéw stuzagcych osiggnieciu zatozonych celéw.

Czynnosci zwigzane 7z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania

o udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie mogg by¢ wykonywane

przez pracownika, ktory:

1) Ubiega si¢ o to samo zamdwienie,

2) Pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia, z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

3) W okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdéwienia pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywat od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byl czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

4) Pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do jego bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Pracownik, o ktérym mowa w ust 3 sklada o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu

okolicznosci o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1-4. O$wiadczenie sklada si¢ niezwlocznie po

powzigciu wiadomosci o ich istnieniu na kazdym etapie postepowania. Zlozenie
oswiadczenia jest rOwnoznaczne z wylaczeniem danego pracownika z postgpowania.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu w miare mozliwosci powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania. Pracownik, ktéry nie

ztozy o$wiadczenia o ktérym mowa w zdaniu pierwszym mimo zaistnienia przestanek o

ktérych mowa w ust 3 podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej oraz odpowiada za
szkode, ktorg Zamawiajacy poniost w zwiazku z brakiem zlozenia tegoz o§wiadczenia.

Wszystkie osoby uczestniczace w jakikolwiek sposéb w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia, zobowigzani sg stosowa¢ obowigzujace w tym zakresie przepisy i ponoszg
za to pelng odpowiedzialnos¢.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne, z ograniczeniami w jawnosci
postepowania wynikajagcymi z zapiséw Regulaminu, art. 18 Pzp, innych przepiséw prawa.



Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych
w Regulaminie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.
Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania
takich zamowien. W przypadku rozbieznoSci pomiedzy postanowieniami niniejszych
Zasad, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspoifinansowanych ze $rodkow
europejskich  lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.
§4

Szacowanie warto$ci zamowienia.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdéwienia komoérka, ktéra zamierza
wnioskowa¢ do kierownika Zamawiajagcego o przeprowadzenie postepowania
0 zamdwienie szacuje warto$¢ zamowienia.

Szacowanie wartosci zamOwienia ma na celu mi¢dzy innymi ustalenie:

1) czy istnieje obowigzek stosowania zapisOw ustawy Pzp,
2) trybu postepowania w zakresie udzielenia zamowienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg staranno$cia.
Szacowanie wartosci zamOwienia musi by¢ przeprowadzone z uwzglednieniem zasad
wynikajacych z ustawy Pzp

Ustalenia wartosci zamOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia s3 roboty
budowlane, z tym, ze w przypadku zaméwien udzielanych w czg¢sciach powyzsze terminy
odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia skutkujace zanizeniem
jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajagc wartos¢ zamdwienia bierze si¢ pod
uwage koniecznos$¢ tacznego spelnienia nastepujacych przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

Jezeli po ustaleniu szacunkowej warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci
majacych wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postgpowania dokonuje si¢
aktualizacji wartosci zamowienia.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoSci zamdwienia s3 w
szczegblnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z
odpowiedziami cenowymi wykonawcéw,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),



c) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamOwienia,

d) kosztorys inwestorski.

9. Jezeli zaméwienie sluzy jednocze$nie wykonywaniu dziatalnosci sektorowej oraz
wykonywaniu innego lub innych niz dzialalno$¢ sektorowa rodzajéw dziatalnosci,
zamawiajacy moze udzieli¢ odrgbnych zaméwien w celu wykonywania poszczeg6lnych
rodzajow dziatalnosci lub jednego zamdwienia.

10. Do udzielenia odrebnych zamdwien stosuje si¢ przepisy wlasciwe ze wzgledu na rodzaj
dziatalnosci ktéremu stuzy odrebne zaméwienie.

11. Jezeli zam6wienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
do udzielenia zamdéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace gltdwnego przedmiotu
zamoOwienia.

12.  Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie:

a. ustugi i dostawy lub

b. ustugi i ustugi spoteczne oraz inne szczegdlne ustugi
- gléwny przedmiot zamdwienia okresla si¢ poprzez ustalenie, ktéra z szacowanych
warto$ci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

§S5
Tryby postepowania

Procedury udzielania zamdéwien uregulowano w nastepujacy sposob:
1) zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 60 000 ztotych netto — rozeznanie rynku,
2) zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 60 000 ztotych netto do
kwoty 130 000 ztotych dla zaméwien klasycznych lub kwot okreslonych w art. 3 ust.
1 pkt. 2) ustawy Pzp dla zam6wien sektorowych — zapytanie ofertowe.

§6

Rozeznanie rynku

1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia do wartosci o ktérej mowa
w §5 ust.1) prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢
na podstawie ustnego polecenia stuzbowego Kierownika Zamawiajacego.

2. Udzielenie zamdéwienia do wartosci o ktérej mowa w §5 ust. 1) nastepuje po
przeprowadzeniu rozeznania cen rynkowych w szczegdlnosci na podstawie katalogéw,
cennikow, folderéw i stron internetowych, rozmowy telefonicznej lub w kazdy inny
spos6éb umozliwiajagcy poréwnanie cen oraz po przeprowadzeniu negocjacji z jednym
wykonawca.

3. Forma pisemna nie jest konieczna dla udzielenia zaméwienia do wartosci, o ktorej
mowa o ktérej mowa w §5 ust. 1).

4. Podstawe udokumentowania dokonania zamowienia do wartosci o ktérej mowa w §5
ust.1) stanowi¢ bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia i podpisana przez Zamawiajgcego i
Wykonawce.



§7
Zapytanie ofertowe

1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci, o ktorej mowa w §5 ust.2) rozpoczyna
zatwierdzony przez Kierownika Zmawiajagcego wniosek, sporzadzony przez
merytorycznie odpowiedzialnego pracownika.

2. Whniosek zawiera:

1) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie jego rodzaju,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang zgodnie z postanowieniami
§4 Regulaminu,

4)  kryterium wyboru Wykonawcy,

5) nazwy i adresy Wykonawcow, do ktérych zostang skierowane zapytania ofertowe lub
wskazanie, ze postgpowanie bg¢dzie upublicznione poprzez zamieszczenie wylacznie
na stronie internetowej Zamawiajacego

Wz6r wniosku o udzielenie zamdéwienia zawiera Formularz nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia o warto$ci, o ktérej mowa w §5 pkt2 nastepuje po
przeprowadzeniu pisemnego postgpowania, w ktérym zaprasza si¢ do sktadania ofert
taka liczbe Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejsze;j
oferty.

4. Formularz zapytania ofertowego (wzor - Formularz nr 2 do niniejszego Regulaminu)
nalezy przekaza¢ minimum trzem wykonawcom osobiscie (potwierdzajac odbidr),
listownie, faksem lub drogg elektroniczng przy zachowaniu dowodéw nadania,
Formularz zapytania ofertowego wraz ze wzorem formularza oferty moze zostac takze
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego. Mozliwe jest rowniez nie
przesytanie zapytania ofertowego bezposrednio do wykonawcéw a w zamian
upublicznienie go jedynie na stronie internetowej Zamawiajacego

5. Formularz zapytania ofertowego zawiera co najmniej:

- Nazwe i adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej,

- Opis przedmiotu zaméwienia,
Przedmiotu zamoOwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakoéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcé$w lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia
za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ''lub réwnowazny"'

- Termin wykonania zamdwienia,

- Podstawy wykluczenia,

- Informacj¢ o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,

- Informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami,

- Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

- Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert,

- Opis sposobu przygotowywania oferty,

- Sposéb oraz termin sktadania ofert.

6. W przypadku zaméwienia dotyczacego robdt budowlanych wraz z Zapytaniem



ofertowym Wykonawcom przekazuje si¢ formularz kosztorysu ofertowego lub

wyceny robdt, ktéry to Wykonawcy winni zataczy¢ do swojej oferty.

7. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

8.  Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert chybaze w
danym postg¢powaniu zastrzezono inny termin.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz

na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa

potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10. Otwarcia ztozonych ofert, ich oceny formalnej oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie moga prowadzié¢ do jej zmiany

12. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

I) Oczywiste omyiki pisarskie,

2) Oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) Inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescig zapytania ofertowego,

niepowodujgce istotnej zmiany tresci oferty.
-niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespelniajgcego warunkéw udziatlu w postepowaniu,

3) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

5) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

6) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert.

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

8) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowa¢ w inny sposob.

14. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktoéry zlozyl najkorzystniejsza ofertg¢ ze
wzgledu na kryteria wyboru okreslone we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

15. Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej lub przesyta zlecenie.

16. Z prowadzonych czynnosci w postepowaniu pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego przebieg sporzadza protokét (wzér - Formularz nr 3 do niniejszego Regulaminu),
ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

17. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy informuje
rownoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska siedziby albo miejsce
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktérzy



ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

3) uniewaznieniu postepowania, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
§9 niniejszego Regulaminu.

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

18. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust.17 pkt.1) na
stronie internetowej prowadzonego postepowania jezeli postgpowanie zostato
zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego.

19." Po wyborze oferty nast¢puje zawarcie umowy Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od
zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposréd ofert
pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§8

1. Zasady okreSlone w § 6 i 7 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamOwienia, ich zastosowanie poprzedzajace wybor wykonawcy nie jest zasadne, w
szczegblnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zast¢pcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawegzenia
parametréw zamoéwienia.

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

4) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalno$cig tworczg i artystyczng.

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujgce, ze w danych okolicznosciach
zamoOwienie moze zrealizowac¢ jeden wykonawca.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajagcych z przepisow
prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspotfinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. Przestanki wyboru konkretnego Wykonawcy pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za przeprowadzenie postgpowania opisuje we wniosku o ktérym mowa w § 7 ust. 1.
Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposéb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci
co do poprawnosci czynno$ci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

§9
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenia zamowienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto



wczesniej przewidzied,

5) postepowania obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

6) wykonawca nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2. W wyjatkowych przypadkach zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych
przyczyn niz okreslone w ust. 1 i1 z tego tytulu wykonawcom nie przystuguje zadne
roszczenia wobec zamawiajacego.

] §10
Srodki odwolawcze

1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamowien wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zaméwien publicznych (odwotanie, skarga).

2. Wykonawca, ktdérego interes prawny doznal uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do Zarzadu MPEC w terminie 3 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tym naruszeniu.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac
wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza
oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

§11
Klauzula informacyjna RODO

Wypehniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L z
2016. 119, s. 1) —dalej RODO, informujemy ze:

1.  Administratorem danych osobowych jest Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplne;j
Sp. z 0.0. z siedzibg w Mielcu (kod pocztowy 39-300), przy ul. Grunwaldzkiej 3.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ piszac na adres:
iod @mpec.mielec.pl

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- zwigzanym z przeprowadzeniem postgpowania prowadzonego w trybie Zapytania
ofertowego, w tym w celu oceny ofert i wyboru oferty, zawarcia i wykonania umowy,

- przez okres poprzedzajacy zawarcie umowy oraz przez okres wykonywania umowy
jezeli dojdzie do jej zawarcia (podstawa prawna Art. 6ust. 1b) Rodo,

- archiwizacji w zakresie niezbednym dla wykonania obowigzkéw prawnych, w
szczegllnosci przepisOw podatkowych, przepisow o rachunkowosci — przez okres
wynikajacy z tych przepiséw (podstawa prawna Art. 6 ust. 1 ¢c) RODO,

- ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — przez
czas trwania postgpowan i okres przedawnienia potencjalnych roszczen (podstawa
prawna Art. 6 ust. 1 f) RODO.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace
prawa: Prawo do wniesienia sprzeciwu, do dostepu do danych, do usunigcia danych, do
ograniczenia przetwarzania, do przeniesienia danych - wszystkie powyzsze uprawnienia
przystuguja wylacznie w przypadkach i w zakresie wynikajacym z przepisOw prawa.



Przystuguje Panstwu Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom z ktérymi Administrator ma
podpisane stosowne umowy przetwarzania danych osobowych np. firmie informatyczne;j,
kancelarii prawnej wytacznie w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéow
przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz podmiotom, ktérym obowigzek
przekazania informacji wynika z przepisOw prawa.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne jednakze niezbgdne do
zawarcia i wykonania umowy.

Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

§12
Postanowienia koncowe

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przygotowanie i realizacj¢ postgpowania jest
obowigzany do prowadzenia dokumentacji postgpowania, jej archiwizacji, a takze
odpowiada za wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w § 7 ust. 16 niniejszego
Regulaminu.

Dokumentacj¢ postepowania zamawiajacy przechowuje przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalnos¢.

Szczegdétowe warunki konkretnego postepowania zawarte beda w tresci Zapytania
ofertowego.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
kodeksu cywilnego.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie w dniu 1 grudnia 2022 r.



Formularz nr 1

WNIOSEK

O DOKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(na podstawie §7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych)

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Rodzaj zamdwienia:

O roboty budowlane o dostawy o ustugi
3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:
Wartos¢ netto Podatek VAT [%] Wartos¢ brutto

Ustalenia wartosci zamowienia dokonat (-a)

w dniu

(podpis)

Ustalenie warto$ci zamdwienia dokonano w oparciu o:

1) kosztorys inwestorski/planowane koszty robét budowlanych/ planowane koszty prac projektowych*

2) cenniki/ foldery/ katalogi*

3) wydruki stron internatowych*

4) ceny rynkowe*

*niepotrzebne skresli¢

4. Termin realizacji zaméwienia:

5. Kryterium wyboru wykonawcy:

6. Wykonawcy do ktérych zostang skierowane zapytania ofertowe (nazwa i adres):

Lp. Nazwa Adres
1.
2.
3.

Data podpis osoby sporzqdzajqcej wniosek

Data podpis Kierownika Zamawiajqcego

10



SNk Ww

10.

1.

Formularz nr 2

ZAPYTANIE OFERTOWE
O DOKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(na podstawie §7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych)

Nazwa i adres Zamawiajacego

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin realizacji zamdéwienia:
Warunki udziatu w postgpowaniu (jezeli s¢ wymagane w danym postepowaniu).
Podstawy wykluczenia (jezeli sg wymagane w danym postgpowaniu).
Informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja faksem, pisemnie lub drogg elektroniczng.

5) W przypadku przekazania o$§wiadczenia, wniosku, zawiadomienia, informacji faksem
lub droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Lp. Kryterium Waga
1. | C — cena brutto przedmiotu zaméwienia e
inne ceeee B

Opis sposobu przygotowywania oferty.

1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zatagczonym druku ,,Oferta”.
2) oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong.

Sposéb oraz termin sktadania ofert.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia w formie:
- pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

- wersji elektronicznej na e-mail:

Pozostate informacje.

podpis Kierownika Zamawiajgcego

11



Formularz nr 3

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Warto$¢ zaméwienia oszacowano w dniu na kwote .
3. Wdniu zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem
ofertowym:
Lp. Nazwa firmy Adres
1.
2.
3.

4. Zapytanie skierowano osobiscie/ listownie/faksem/ maitem*
5. W terminie do dnia uzyskano nastgpujace odpowiedzi na rozeznanie

cenowe/oferty* na realizacje zamowienia:

Nazwa i adres Cena Kryterium Kryterium .
Lp. . . Uwagi
wykonawcy brutto pierwsze drugie
1.
2.
3.

6. W wyniku analizy otrzymanych ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

7. Uzasadnienie wyboru:

8. Postgpowanie uniewazniono dnia

Uzasadnienie:

Data i podpis pracownika Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Formularz nr 4

Formularz - OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego pn. .....................

sktadamy oferte o nastepujacej tresci:

L.

e

Oferujemy wykonanie zaméwienia za ceng Netto ...........ceecuveerueeenneen. 7t '
(STOWNIE ZIOLYCh: ...\ e )
obowigzujacy podatek VAT............c.cc....... %

cena brutto za wykonanie ZamOWIenia...........ceevuveervuveeriiveeniieeenieeennnes V21

(stownie ZEOtyCh: ... ..o )

Podana cena obejmuje wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania niniejszego

zamOwienia zgodnej z obowigzujacymi przepisami.

Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym oraz wzorze umowy.

Potwierdzam(y) termin realizacji: .......ovvviiiiiiiiiiiii i,

Udzielam(y) gwarancji na okres ..................... (jezeli dotyczy).

Oswiadczamy, Ze:

1) Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zgodnie z wymaganiami
ustawowymi.

2) Dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

3) Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

4) Nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku udzielenia nam zamdéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu

1 terminie wskazanym przez zamawiajacego. Umowa zostanie podpisana przez nast¢pujace

0SODY TePreZentujgce WYKONAWCE ... .uutinttite ittt ettt et et et et e e eaees

Korespondencj¢ w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego nalezy kierowac na

AATES: oot ,otel , fax

Podpis osoby lub 0séb upowaznionych do podpisywania w imieniu wykonawcy
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